Apertura di filiale
Oggetto: apertura nuova filiale
Spett. Ditta,

siamo lieti di annunciarVi che dal  .....  abbiamo aperto una nuova filiale in  ..... , via  ..... , tel.  ..... , fax  ..... 
La nostra filiale è diretta dal Dott. ..... conosciuto dai nostri Clienti  .....  per la sua serietà professionale.
erti che apprezzerete questo nostro sforzo organizzativo cordialmente salutiamo.
N.B.: Se la filiale è situata in località poco nota o di difficile accesso, è opportuno allegare una pianta della zona, con le opportune indicazioni stradali.
oppure:
Oggetto: apertura di filiale
Gentile cliente,
con vero piacere Le comunichiamo che dal  .....  sarà aperta la nuova Agenzia di Città, in  .....  via ....., ove verranno trasferiti gli uffici operativi della Sede.

I nuovi locali Le consentiranno un facile accesso ed un comodo parcheggio.

Naturalmente presso la nuova Sede potrà contare sulla disponibilità e professionalità del personale che Lei già ben conosce.

Ci è gradita l'occasione per porgerLe cordiali saluti
